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Genel Hiikiimler
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1: Bu yonetmelik; Tavsanli Belediye Baskanligi miicavir alan smirlar1 igerisinde
bulunarak Zabita Midiirliigiine teslim edilen kayip ve buluntu esyalarin muhafazasi, sahiplerine
verilmesi ve sahibi bulunamayan esyalar hakkinda yapilmasi gereken islemleri belirlemek
amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
Madde 2: Bu Yonetmelik; Tavsanli Belediye Baskanligi Zabita Miidiirliigiine teslim edilen
kayip ve buluntu esyalar1 kapsar.

Hukuki Dayanak
Madde 3: Bu yonetmelik;
a) 5393 Sayili Belediye Kanununun 15. maddesi 1. fikrasi (b) bendi,
b) Belediye Zabita Yonetmeliginin 10. maddesi 1. fikrasi (a) bendinin 8. alt bendi,
c) 4721 sayih Tirk Medeni Kanununun 770. ve 771. maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4: Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Baskan: Tavsanl Belediye Bagkanini,

b) Baskan Yardimcisi: Tavsanli Belediyesi Baskan Yardimcisini,

c) Baskanlhk: Tavsanli Belediye Baskanligini,

d) Belediye: Tavsanli Belediye Baskanligimni,

e) Miidiirliik: Zabita Midurligini,

f) Komisyon: Tavsanli Belediye Baskanligi Zabita Miidiirliigii biinyesinde kurulan, Kayip
ve Buluntu Esya Komisyonunu,

g) Komisyon Idari Birimi: Zabita Miidiirii, Zabita Komiseri veya Memuru ve
muhafazadan sorumlu personelden olusan birim,

h) Komisyon iera Birimi: Biitiin Zabita Memurlarmdan olusan birim,

i) Kayip ve Buluntu Esya: Tavsanh Belediye Bagkanligi miicavir alan smirlar1 igerisinde
bulunarak Belediyeye teslim edilen telefon, ¢anta, ciizdan, alet, arag, para, altin ve glimiis
gibi degerli madenler ile her tiirlii esyayi,

J) Buluntu Esya Teslim Tutana@ (Ek-1): Kayip veya Buluntu esyay1 teslim alan zabita
memurunun tanzim edecegi, 3 niishadan olusan, otokopili ve seri numarali tutanagi,

k) Degerli Kagit: Protesto, vekaletname, her tiirlii senet, ¢ek gibi maddi deger ifade eden
belgeleri tanimlamaktadir,

I) Esya Sahibi: Belediye sinirlar1 igerisinde kayip/buluntu esyanin sahibini, ifade eder.
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Kayip ve Buluntu Esya Komisyonu Kurulmasi ve Gorev Tanimlari

Komisyon Kurulmasi ve Gorevleri

Madde 5:

Kayip ve Buluntu Esya Komisyonu, Zabita Miidiirliigiiniin bagli oldugu Belediye

Baskan Yardimcis1 Bagkanliginda en az 3 {iyeden olusur. Bosalan {iyeliklere Baskan Yardimcis1
tarafindan gorevlendirme yapilir. Kurumumuza teslim edilen kayip ve buluntu esyalarin sahibine
ulagilamadigi takdirde, muhafazasi ve miilkiyetinin kamuya gegirilebilmesi ve diger kurumlarla
gerekli islemleri yapmak i¢in Zabita Miidiirliigiince “Komisyon idari Birimi” ve “Komisyon
Icra Birimi” olusturulur.

1. Komisyon icra Biriminin Gérevleri

a)

b)

d)

Kayip ve Buluntu esya, Belediye Zabita Yonetmeligi'nin 10. maddesi 1. fikrasi (a)
bendi 8. alt bendine istinaden Miidiirliik tarafindan ""Kayip ve Buluntu Esya Teslim
Tutanag1" ile teslim alinir.

Kayip ve Buluntu esyayi teslim alan Zabita Miidiirliigli personelinin tanzim edecegi
"Kayip ve Buluntu Esya Teslim Tutanagi" en az iki Zabita memuru tarafindan
imzalanir, teslim edenin kimlik fotokopisi, acik riza beyani ve bilgileri alindiktan
sonra tutulan tutanak taraflarca imzalanir ve tutanagin ash ciltte kalir, 2. niishasi
buluntu esya ile birlikte muhafaza dolabina kaldirilir, 3. niishas1 bulan kisiye verilir.
Mesai saatleri disinda veya Zabita Midirliigli personeli bulunamamasi halinde
belediye 6zel giivenlik gorevlilerince veya hizmet binasinda gorevli bekg¢i tarafindan
kayip ve buluntu esyay1 teslim edenin kimlik bilgileri alindiktan sonra tutulan tutanak
(Kayip ve Buluntu Esya Tutanagi) taraflarca imzalanarak teslim aliir. Belediye 6zel
giivenlik gorevlilerince veya hizmet binasinda gorevli bekei tarafindan teslim alinan
buluntu esya ve “’Kayip ve Buluntu Esya Tutanag1” mesainin basladigi ilk giin Zabita
Miidiirliigiine Zabita Memurlarinca tanzim edilen tutanakla birlikte teslim edilir.
Zabita Miidiirliigi personeli, hizmet binasinda gorevli bek¢i veya belediye 6zel
giivenlik gorevlileri disinda diger personel buluntu esyay1 teslim alamaz.

2. Komisyon Idari Birimi

a)

b)

Kayip esya (Bu fikranin c. bendinde belirtilen Degerli Kagitlar hari¢) 1 yil siire ile
muhafaza altia alinir.

Buluntu esyanin kokucu, bariz sekilde hijyenik olmamasi ve kapladigi alan ile
tasidig1 maddi deger dikkate alinarak muhafaza edilmeye uygun olmamasi halinde bu
durum Buluntu Esya Teslim Tutanagmim islem sonucu boliimiinde rapor edilerek
Komisyon Bagkaninin onay1 ile imha edilebilir.

Kayip veya buluntu esya olarak teslim alinan noter kagitlari, vekaletnameler, niifuz
clizdanlari, aile ciizdanlari, siiriicii belgeleri, ara¢ ruhsatlari, pasaportlar, yabancilar
icin ikamet tezkereleri, tapular ve benzeri belgeler sahibine 3 (Ug) ay igerisinde
ulagilamadig1 veya sahibi tarafindan alinmadig: takdirde Komisyon karar1 ile ilgili
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d)

9)

h)

),

kurumlara teslim edilir. Ilgili kurumlarca teslim alinmamasi durumunda ise bu
belgeler tutanak tutularak imha edilir. Bu durum Kayip ve Buluntu Esya Teslim
Tutanaginin islem sonucu boliimiinde belirtilir.

Kay1ip ve Buluntu Esya tutanagi ile teslim alinan Tiirk Lirast ve doviz cinsi paralarin
(Euro-Dolar vs.) sahibi ¢ikmadigi takdirde komisyon karar1 dogrultusunda (D6viz
cinsi paralar herhangi bir devlet bankasindan bozdurulmak suretiyle Tiirk Lirasi
olarak) bulundugu giine miiteakip 5 (Bes) is giinii bekletilir. Bekletme siiresi dolan
para Belediye emanet hesaplarina yatirilarak Kayip ve Buluntu Esya Teslim
Tutanagmin islem sonucu boliimiinde durum belirtilir.

Muhafaza edilmesinde zorluk bulunan, igerisinde degeri itibariyla 100 TL’yi
gegmeyecek esya olan, ¢canta ve clizdan gibi buluntu esyalarin igerisindeki degerli
kagit ve belgeler ayri ve uygun bir saklama malzemesi igerisine konularak muhafaza
edilmek tizere almir. Muhafaza edilmeye uygun olmayan canta veya ciizdan
Komisyon karari ile tutanak tutularak imha edilebilir. Bu durum Kayip ve Buluntu
Esya Teslim Tutanagmin islem sonucu boliimiinde belirtilir.

Kay1p olarak teslim tutanagi ile alinan ziynet esyalar1 (altin, giimiis vb.) bulundugu
giine miiteakip 15 is giinii bekletilir. Bekletme siiresi dolan ziynet esyalar1 komisyon
tarafindan Tavsanli’daki en az 3 kuyumcudan teklif toplanarak en yiiksek degerden
teklif veren kuyumcuda makbuz karsiligi Tirk Lirasi’na dontstiirtiliir ve Belediye
emanet hesaplarina yatirilarak Kayip ve Buluntu Esya Teslim Tutanagmin islem
sonucu boliimiinde durum belirtilir. Teklifler ve makbuz tutanagin ekinde muhafaza
edilir.

Sahibi bulunamayan cep telefonu, akilli saat vb. elektronik cihazlarm, Tavsanl ilge
Emniyet Miidiirliigiine veya ilgili Kuruma IMEI seri numaralar1 bildirilerek kayip
veya calinti durumu tespit edilir. Bekletme siiresi (1 Yil) dolan ve agik artirma
usuliiyle satilamayan elektronik cihazlar imha edilmek iizere belediyemiz Bilgi islem
Miidiirliigiine teslim edilir. Kayip ve Buluntu Esya Teslim Tutanagmin islem sonucu
béliimiinde durum belirtilir.

Y onetmelikte belirtilmeyen diger buluntu ve kayip esyalar i¢in, komisyon baskaninin
talebi lizerine komisyon toplanarak teslim alinan ve bekletme siiresi sonunda sahibi
bulunamayan esyalar hakkinda karar alinir.

Buluntu egyanin takribi degeri 5.000 TL'nin iizerinde olanlar Belediye ilan biirosu
vasitasiyla en az 2 defa ilan edilir. Bu ilanlar tutanakla rapor edilerek teslim tutanagi
ekine konur.

Belediye Emanet hesabina yatirilan para veya ziynet esyalarmin sahibinin miiracaat
etmesi durumunda, Komisyonun yazili talebi dogrultusunda Zabita Miudirligi
konuyu st yazi ile Mali Hizmetler Midiirliigiine bildirir ve 5 is gilinii igerisinde
sahibine iade edilir. (Ddviz cinsi paralar ile ziynet esyalarinin bozdurularak Belediye
hesabina yatirildig1 andaki Tiirk Liras1 karsiligi ilgililere iade edilir.)
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K)

)

Belediye Emanet hesabina yatirilan ve 1 yilin sonunda sahibi bulunamayan paralar
Belediye biitgesine irat kaydedilir.

Muhafaza siiresi igerisinde sahibi tarafindan teslim alinmayan esyalardan, yardim
kuruluslarmin veya kamu kurumlarmin hizmet birimlerinin kullanimma uygun
olanlar komisyon karar1 ile verilebilir. Yardim kuruluslarinin veya kamu
kurumlarinca degerlendirilemeyen esyalar Kayip ve Buluntu Esya Teslim
Tutanagmin islem sonucu boliimiinde rapor edilerek komisyonca imha edilir.

m) Kayip ve Buluntu egyanin sahibi oldugu anlasilan kisiye, esyalar1 komisyon karariyla

n)

p)

a)

kimlik fotokopisi, adresi ve iletisim bilgileri aliarak imza karsilig1 teslim edilir.
Kay1p ve Buluntu esyanin sahibinin anlagilabilmesi i¢in esyanin belirleyici 6zellikleri
(rengi, biiylikliigii, miktari, sekli vb.) kayboldugu tarih ve yer gibi tanimlayici bilgiler
esya gosterilmeden sorulur.

Ikametgahi Tavsanli disinda olanlara ait bulunan esyalarm, esya sahibinin istegi
iizerine gerekli belgeleri Midiirliige ulastirmasi sartiyla kargo ile alict 6demeli olacak
sekilde gonderilebilir.

Sahibine teslim edilemeyen esyalar, bekleme siirelerinin ardindan imha, bedelsiz
devir veya agik artirma satis yoluyla tasfiye edilebilir.

Midiirliige getirilen silah, sarjor, fisek, uyusturucu madde vb. gibi buluntu triinler
teslim almmaz. Bu tiir buluntu esyalarin Tavsanli Ilge Emniyet Miidiirliigiine teslim
edilmesi hususunda gerekli bilgilendirmeler yapilir.

UCUNCU BOLUM

Kayip ve Buluntu Esyay: Teslim Alacak Zabita Memurunun Yapacag islemler

Madde 6: Kayip ve Buluntu Esyay: Teslim Alacak Zabita Memurunun Yapacag: Islemler;

a)

b)

d)

Kurumumuza teslim edilen kayip ve buluntu esyay1, Belediye Zabita Y 6netmeligi'nin
10. Maddesi 1. fikras1 (a) bendi 8. alt bendine istinaden Miidiirliik¢e (Ek-1) deki
“Kayip ve Buluntu Esya Teslim Tutanag1” ile teslim almak.

Mesai saatleri disinda veya Miidiirliik personeli bulunmamasi halinde belediye 6zel
glivenlik gorevlilerince veya hizmet binasinda gorevli bekei tarafindan tutanakla
teslim alinan kayip ve buluntu esyay1 ilk mesai giinii tutanakla teslim almak ve kayip
ve buluntu esya ile birlikte muhafaza dolabma kaldirmak.

Kayip ve Buluntu esyay1 teslim alan Miidiirliik personelinin tanzim edecegi "Kayip
ve Buluntu Esya Teslim Tutanag1" en az iki Zabita memuru tarafindan imzalanir,
tutulan tutanak taraflarca imzalanir ve tutanagin ash ciltte kalr, 2. niishast buluntu
esya ile birlikte muhafaza dolabina kaldirilir, 3. niishas1 bulan kisiye verilir.

Kayip ve Buluntu esyay1 teslim eden kisiye, yapilan islem ya da islemler hakkinda
gerekli bilgilendirmeleri yapar.
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Kayip ve Buluntu Esyanin Satis islemleri

Kayip ve Buluntu Esyamin Satis Islemleri
Madde 7: Kayip ve Buluntu esya deposunda muhafaza edilen ve sahibi ¢ikmayan esyalar;

a)

b)

Teslim alindig tarihten itibaren 1 (Bir) yil siire ile muhafaza edilen, kullanilabilecek
durumda ve kiymeti olan elektronik esyalar (diziistii bilgisayar, tablet, fotograf
makinesi vb.) 1 (Bir) yil bekleme siiresi sonunda komisyon nezaretinde
degerlendirmeleri yapildiktan sonra ihale usulii ile satisa sunulur.

Komisyon, buluntu esyalari cinslerine gore ayirir, kayitlara uygunlugu tespit edilir,
piyasa arastirmast yapilir ve esyalarin satis fiyati belirlenir.

Satig ihale giinlinden en az 15 giin 6nce Tavsanli’da yayimlanan yerel gazete veya
kurum internet sitesinde ilan edilerek duyurulur.

Satiglar agik artrma yontemi ile tiim istirak¢iler oniinde usuliine uygun olarak
gergeklestirilir ve bir tutanak ile kayit altina almir. Satis1 yapilan esyalar Kayip ve
Buluntu Esya Teslim Tutanagina ‘Ihale Yolu Ile Satis’’ serhi konularak kayitlardan
diistliir.

Ihaleye, komisyon iiyelerinden hi¢ kimse dogrudan veya dolayl olarak istirak
edemez.

Ihale sonucu elde edilen gelir Belediye Emanet hesabina aktarilir ve bekleme siiresi
sonunda Belediye biitgesine irat kaydedilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 8:

Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore

veya Komisyon Karari ile islem yapilir.

Yiiriirliik

Madde 9: Bu Yonetmelik Tavsanli Belediyesi Meclis kararmin kesinlesmesi ve usuliine uygun
olarak yayimlanmasi ile yiiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 10: Bu yonetmelik hiikiimlerini Tavsanli Belediye Bagkani yiiriitiir.

Ekler:
Ek 1: Kayip ve Buluntu Egya Teslim Alma Tutanagi.

Meclis Kabul Tarihi : 04.03.2022 Karar Says1 : 30
Revize Tarihi : Karar Sayis: :




EK-1

T.C.
TAVSANLI BELEDIYE BASKANLIGI
Zabita Miidiirliigii

Kayip ve Buluntu Esya Teslim Alma Tutanag

SERI NO:

Adi Soyadi

TC Kimlik No

Telefonu

Adresi

BULAN KiSiNiN

Bulunan Esyanin Cinsi
ve Icerigi

Teslim Alinma Tarihi ve
Saati

4721Sayilh  Tiirk Medeni Kanunu’nun 770. maddesi, Zabita

Teslim Alma Yasal Yonetmeliginin 10/1-a maddesi 9. Alt bent ve Tavsanli Belediyesi

Dayanag Kayip ve Buluntu Esya Uygulama Yo6netmeligi 6/1-a maddesi geregi.
Aciklamalar
Teslim Eden Teslim Alan Teslim Alan
Zabita Memuru Zabita Memuru
Adi Soyadr : Adi Soyadr : Adi Soyadr :

Sicil No : Sicil No




