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TAV�ANLI BELED�YE BA�KANLI�I 
H�ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDA�A 
SUNULAN H�ZMET�N 

ADI 
BA�VURUDA �STEN�LEN BELGELER 

H�ZMET�N 
TAMAMLANMA 
SÜRES�(ENGEÇ 

SÜRE) 

1 
RUHSAT YEN�LEME 
 

1- D�LEKÇE 
2- RUHSAT YEN�LEMES� YAPILACAK YAPIYA A�T, M�MAR VE MÜHEND�SLER�N T.U.S. BELGELER� 
3- ADRES B�LG�LER� 
4- TETK�K HARCI   
5- ESK� RUHSAT VEYA RUHSATLAR 
6- VARSA B�NA �LE �LG�L� D��ER YAPI KULLANMA �Z�N BELGELER� 
7- �MAR ÇAPI TAHK�K�.(MAKS�MUM 1 YILLIK OLACAK) 
8- CEPHE FOTO�RAFLARI 
9- YAPI RUHSATINDAN KALAN BORÇ VARSA TAV�ANLI BELED�YES� TARAFINDAN TAHS�L ED�LECEKT�R 

30 GÜN 

2 

�LAVE KAT 
RUHSATLARDA 
�STENENLER  
 

1- ÖNCEL�KLE ALT KATLARA A�T YAPI KULLANMA �Z�N BELGES� VEYA ESK� RUHSATIN TAV�ANLI 
BELED�YES� RUHSAT VE DENET�M MÜDÜRLÜ�Ü’ NE ULA�MASI SA�LANACAKTIR. 

2- ADRES B�LG�LER� �MAR ��LER� MÜDÜRLÜ�ÜNDEN TEY�T ED�LECEKT�R. 
3- B�NANIN ALT KATLARININ TECAVÜZLÜ OLUP OLMADI�INA DA�R APL�KASYON BELGES� (KADASTRO 

MÜDÜRLÜ�Ü’ NDEN) 
4- YI�MA B�NALARDA; BODRUM - ZEM�N KAT DUVAR KALINLIKLARININ 2007 DEPREM YÖNETMEL���NE 

UYGUN OLUP OLMADI�INA BAKILACAK, STAT�K PROJE MÜELL�F� VE STAT�K FENN� MESULÜN 
B�RL�KTE VERECEKLER� NOTER TASD�KL� TAAHHÜTNAMEYE YAN� STAT�K TAHK�K RAPORUNA GÖRE 
DE �LAVE KAT RUHSATI VER�LECEKT�R.   

5- BETONARME KARKAS B�NALARDA; STAT�K PROJE VE HESAPLAR 2007 DEPREM YÖNETMEL��� 
ESASLARINA UYGUN �SE STAT�K PROJE MÜELL�F� VE STAT�K FENN� MESULÜN B�RL�KTE 
VERECEKLER� NOTER TASD�KL� TAAHHÜTNAMEYE YAN� STAT�K TAHK�K RAPORUNA GÖRE �LAVE 
KAT RUHSATI VER�LECEK, STAT�K PROJE VE HESAPLAR 2007 DEPREM YÖNETMEL��� ESASLARINA 
UYGUN DE��LSE, BAYINDIRLIK MÜDÜRLÜ�Ü VEYA ÜN�VERS�TE G�B� RESM� KURULU�LARA 
YAPTIRILACAK TAHR�BATLI–TAHR�BATSIZ TEST SONUÇLARINA GÖRE HAZIRLANACAK 
GÜÇLEND�RME PROJES�NE GÖRE �LAVE KAT RUHSATI VER�LEB�LECEKT�R.   

6- ALT KATLARI BETONARME KARKAS OLARAK YAPILMI� OLAN B�NALARIN ÜST KATLARINA YI�MA 
OLARAK �LAVE KAT RUHSATI VER�LMEZ. 

NOT: BU �STENENLER, YEN� YAPI RUHSAT �Ç�N EVRAK TAK�P L�STES� HAR�C� OLANLARDIR.*** 

30 GÜN 
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3 
YAPI KULLANMA �Z�N 
BELGELER� 

1- YAPI KULLANMA �ZN� TALEP D�LEKÇES� VE B�NA ADRES B�LG�LER� 
2- BORÇ TAK�B� (KALDIRIM- KANAL�ZASYON) 
3- YAPI KULLANMA �Z�N HARÇLARI 
4- S.S.K. �L���K KESME BELGES� 
5- VERG� DA�RES� �L���K KESME BELGES� 
6- KADASTRO C�NS TASD�K� 
7- �N�AAT RUHSAT FOTOKOP�S� 
8- TAPU BELGES� FOTOKOP�S� 
9- VARSA B�NANIN DAHA ÖNCEK� YAPI KULLANMA �Z�N BELGELER� 
10- ARSA EMLAK BEYANI B�NA BEYANINA DÖNÜ�ECEK 
11- SI�INAK �SKAN RAPORU (VARSA) 
12- ASANSÖR TAAHHÜTNAMES� �LE EN AZ 2 YILLIK BAKIM SÖZLE�MES� VE ASANSÖR ��LETME 

RUHSATI (VARSA) 
13- YANGIN MERD�VEN� (VARSA) 
14- B�NANIN TÜM CEPHELERDEN ÇEK�LM�� FOTO�RAFLARI  
 

30 GÜN 

4 
ÇATI TAM�RAT �ZN� 
 

1- D�LEKÇE 
2- FOTO�RAF 

15 GÜN 

5 

KAT �RT�FAKI /  
KAT MÜLK�YET�  
TASD�K� 
 

1- D�LEKÇE 
2- M�MAR� PROJE (M�MAR TARAFINDAN ONAYLI 2 ADET)  
3- YAPI RUHSATI (ASLI) 
4- HARÇ 

7 GÜN 

6 
BAS�T TAD�LAT / 
TAM�RAT 

1- D�LEKÇE 
2- FOTO�RAF 

15 GÜN 

7 
YAPI KULLANMA �Z�N 
BELGES� TASD�K� 
 

1- YAPI KULLANMA �Z�N BELGES� ASLI (VARSA) 
2- YAPI KULLANMA �Z�N BELGES� FOTOKOP�S� 
3- TAPU FOTOKOP�S� 
4- HARÇ 

1 GÜN 

8 
YAPI RUHSATI 
TASD�K� 
 

1- D�LEKÇE 
2- TAPU FOTOKOP�S� 
3- YAPI RUHSATI ASLI (VARSA) 
4- YAPI RUHSATI FOTOKOP�S� 
5- HARÇ 

1 GÜN 

9 ��KAYET 1- D�LEKÇE  15 GÜN 
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10 EKSPERT�Z H�ZMET� 
1- YAPI RUHSATI ASLI (VARSA) 
2- YAPI KULLANMA �Z�N BELGES� ASLI (VARSA) 

2 GÜN 

11 �N�AAT RUHSATLARI 

1- RUHSAT TALEP D�LEKÇES� VE ÇAP TALEP D�LEKÇES� 
2- TAPU KAYDI 
3- �MAR ÇAPI (MAX. 1 SENEL�K) 
4- PLAN ÖRNE�� - APL�KASYON KROK�S� - ÖLÇÜ KROK�S� 
5- SUBASMAN VE YOL KOTU TUTANA�I 
6- �MAR PLANI YAPIM ÜCRET� (YEN� �MAR) 
7- �MAR HARÇLARI MAKBUZU VE ��T�RAK PAYLARI HESABI 
8- OTOPARK MAKBUZU 
9- ��RKETLERDE �MZA S�RKÜSÜ VE YETK� BELGELER� 
10- MAL SAH�B� VE MÜHEND�SLER�N T.C. K�ML�K NO' LARI 
11- YAPI ADRES B�LG�LER� 
12- KAPICI DA�RES� (12 DA�REDEN FAZLASI �Ç�N) 
13- S�V�L SAVUNMA MD. LÜ�Ü ONAYLI SI�INAK RAPORU 
14- YANGIN MERD�VEN� (21.5 METRE VE ÜZER�) 
15- YAPI �N�AAT ALANI HESABI 
16- EMSALE ESAS ALAN HESABI 
17- ORTAK ALAN HESABI (KAT �RT�FAKINA ESAS) 
18- MÜHEND�SLER�N BÜRO TESC�L BELGELER�(PROJE+TUS) 
19- STAT�K RAPOR - STAT�K TAHK�K (�LAVE KATLAR �Ç�N) 
20- JEOLOJ�K ZEM�N ETÜT RAPORU (ODA ONAYLI) 
21- (JEOLOJ�, JEOF�Z�K VE �N�AAT MÜH. �MZALI) 
22- HAR�TA DOSYASI (ODA ONAYLI) 
23- 5 TAKIM M�MAR� PROJE (ODA V�ZEL�) * 
24- M�MAR�, STAT�K, ELEKTR�K, MAK�NE, HAR�TA Ç�Z�M VE HESAP CD LER� ( DWG FORMATINDA ) 
25- 5 TAKIM BETONARME PROJE (ODA V�ZEL�) ** 
26- 1 TAKIM STAT�K - BETONARME HESAP ÇIKTISI 
27- (ODA V�ZEL� VE PROJE MÜELL�F� ONAYLI) 
28- 5 TK. ELEKTR�K PROJES� (TEDA� VE ODA V�ZEL�) 
29- 5 TK. TELEKOM PROJES� (TELEKOM VE ODA V�ZEL�) 
30- 5 TK. SIHH� TES�SAT PROJES� (ODA V�ZEL�) 
31- 5 TK. ISI YALITIM ÇIKTISI (ODA V�ZEL�) 
32- 5 TK. KALOR�FER TES�SAT PROJES� VE RAPORU 
33- (ODA V�ZEL�) (B+4 KAT VE ÜZER�) 
34- ASANSÖR AVAN PROJES� (5 KAT VE ÜZER�)(ODA V�ZEL�) 
35- MUVAKKAT YAPILARDA ENCÜMEN KARARI 
36- MÜHÜRLENEN B�NALARDA ENCÜMEN KARARI.�
37- ARSANIN EMLAK BEYAN DE�ER�(EMLAK SERV�S�NDEN)�

30 GÜN 
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*M�MAR� PROJELER �Ç�N GEREKL� EVRAKLAR (�N�AAT RUHSATI �Ç�N GEREKL�):  
 
1- VAZ�YET PLANI. 
2- APL�KASYON KROK�S� (KOTLU) 
3- TAPU KAYDI B�LG�LER� (MAL SAH�B�-ADA-PAFTA-PARSEL B�LG�LER�) 
4- ISI YALITIM ÇATI-DÖ�EME, DUVAR-PENCERE, DUVAR-TABAN VE DÖ�EME-DUVAR DETAYLARI. 
5- EMSALE ESAS ALAN HESABI.(EMSAL VARSA) 
6- KAT �RT�FAKINA ESAS ORTAK ALAN HESABI. 
7- TÜM KATLARIN 1/ 50 ÖLÇEKL� PLANLARI. 
8- 1/ 50 ÖLÇEKL� ÇATI PLANI. 
9- EN AZ 1/ 50 ÖLÇEKL� 2 ADET KES�T. (B�R� MERD�VENDEN B�R� DÜ�ÜK DÖ�EMEDEN GEÇECEK �EK�LDE.) 
10- 1/ 50 ÖLÇEKL� TÜM CEPHE GÖRÜNÜ�LER�. 
11- GEREKL� HASSAS DURUMLARIN NOKTA DETAYLARI. 
12- YANGIN KAÇI� PLANI (B+5 VE ÜZER�) 
13- TOPLAM �N�AAT ALANI HESABI. 
14- TÜM MÜHEND�S VE M�MARLARIN HESAP VE Ç�Z�M CD’ LER� DWG FORMATINDA GELECEKT�R. 
 
NOT: M�MAR� PROJELER B�R TAKIM HAZIRLANIP, BELED�YEM�Z TARAFINDAN ÖN KONTROLÜ YAPILACAK, EKS�K VE HATALARI DÜZELT�LD�KTEN SONRA 
ÇO�ALTILACAK, STAT�K PROJELER DE M�MAR�LER�N ÖN KONTROLÜNÜ MÜTEAK�BEN HAZIRLANACAKTIR. 
 
**BETONARME KARKAS PROJELER �Ç�N GEREKL� EVRAKLAR: 

 
1- BETONARME KARKAS PROJELER�N, ZEM�N ETÜT RAPORUNA UYGUN OLARAK ÇÖZÜLÜP ÇÖZÜLMED���N�N STAT�K HESAP ÇIKTISINDAN YAPILACAK OLAN 

KONTROLÜ 
2- TEMEL PLANI (1/ 50 ÖLÇEKL�) (KES�TL�) 
3- TEMEL DETAY AÇILIMLARI VEYA TEMEL K�R�� AÇILIMLARI (1/ 20 ÖLÇEKL�) 
4- BÜTÜN KATLARIN KALIP VE DONATI PLANLARI (1/ 50 ÖLÇEKL�) (KES�TL�) 
5- TÜM KATLARIN AYRI AYRI K�R�� AÇILIMLARI (1/ 20 ÖLÇEKL�) 
6- TÜM KATLARIN KOLON APL�KASYON PLANLARI (1/ 50 ÖLÇEKL�) 
7- KOLON DÜ�EY AÇILIMLARI (1/ 20 ÖLÇEKL�) 
8- KOLON – K�R�� B�RLE��M DETAYLARI 
9- MERD�VEN S�STEM DETAYLARI 
 
NOT:  
1-HER TÜRLÜ BETONARME PROJE, M�MAR� PROJE ÖN KONTROLÜNE MÜTEAK�BEN HAZIRLANACAK VE B�R NÜSHA �EKL�NDE BELED�YEM�ZDE ÖN KONTROLÜ 
YAPILDIKTAN SONRA ÇO�ALTILARAK DOSYA �ÇER�S�NDE SUNULACAKTIR. 
2-TÜM KALIP VE DONATILAR TEMEL V�ZES�, SU BASMAN V�ZES�, VE KAT V�ZELER�NDE BELED�YEM�Z KONTROL ELEMANLARINCA MUTLAKA KONTROL ED�LECEK VE 
V�ZES� YAPILMAYAN �N�AATLARA YAPI KULLANMA �Z�N BELGES� VER�LMEYECEKT�R. 
3-TÜM MÜHEND�S VE M�MARLARIN HESAP VE Ç�Z�M CD’ LER� DWG FORMATINDA GELECEKT�R. 

   
*** YI�MA �LAVE KAT PROJELERDEN  
     
1- ÖNCEL�KLE ALT KATLARA A�T YAPI KULLANMA �Z�N BELGES� VEYA ESK� RUHSATIN TAV�ANLI BELED�YES� RUHSAT VE DENET�M MÜDÜRLÜ�Ü’ NE ULA�MASI 

SA�LANACAKTIR. 
2- ADRES B�LG�LER� �MAR ��LER� MÜDÜRLÜ�ÜNDEN TEY�T ED�LECEKT�R. 
3- B�NANIN ALT KATLARININ TECAVÜZLÜ OLUP OLMADI�INA DA�R APL�KASYON BELGES� (KADASTRO MÜDÜRLÜ�Ü’ NDEN) 
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4- YI�MA B�NALARDA; BODRUM - ZEM�N KAT DUVAR KALINLIKLARININ 2007 DEPREM YÖNETMEL���NE UYGUN OLUP OLMADI�INA BAKILACAK, STAT�K PROJE 
MÜELL�F� VE STAT�K FENN� MESULÜN B�RL�KTE VERECEKLER� NOTER TASD�KL� TAAHHÜTNAMEYE YAN� STAT�K TAHK�K RAPORUNA GÖRE DE �LAVE KAT 
RUHSATI VER�LECEKT�R.   

5- BETONARME KARKAS B�NALARDA; STAT�K PROJE VE HESAPLAR 2007 DEPREM YÖNETMEL��� ESASLARINA UYGUN �SE STAT�K PROJE MÜELL�F� VE STAT�K 
FENN� MESULÜN B�RL�KTE VERECEKLER� NOTER TASD�KL� TAAHHÜTNAMEYE YAN� STAT�K TAHK�K RAPORUNA GÖRE �LAVE KAT RUHSATI VER�LECEK, STAT�K 
PROJE VE HESAPLAR 2007 DEPREM YÖNETMEL��� ESASLARINA UYGUN DE��LSE, BAYINDIRLIK MÜDÜRLÜ�Ü VEYA ÜN�VERS�TE G�B� RESM� KURULU�LARA 
YAPTIRILACAK TAHR�BATLI–TAHR�BATSIZ TEST SONUÇLARINA GÖRE HAZIRLANACAK GÜÇLEND�RME PROJES�NE GÖRE �LAVE KAT RUHSATI 
VER�LEB�LECEKT�R.   

6- ALT KATLARI BETONARME KARKAS OLARAK YAPILMI� OLAN B�NALARIN ÜST KATLARINA YI�MA OLARAK �LAVE KAT RUHSATI VER�LMEZ. 
 
NOT:  

 
1- HER TÜRLÜ BETONARME PROJE, M�MAR� PROJE ÖN KONTROLÜNE MÜTEAK�BEN HAZIRLANACAK VE B�R NÜSHA �EKL�NDE BELED�YEM�ZDE ÖN KONTROLÜ 
YAPILDIKTAN SONRA ÇO�ALTILARAK DOSYA �ÇER�S�NDE SUNULACAKTIR. 
 2- TÜM KALIP VE DONATILAR TEMEL V�ZES�, SU BASMAN V�ZES�, VE KAT V�ZELER�NDE BELED�YEM�Z KONTROL ELEMANLARINCA MUTLAKA KONTROL ED�LECEK 
VE V�ZES� YAPILMAYAN �N�AATLARA YAPI KULLANMA �Z�N BELGES� VER�LMEYECEKT�R. 
3-  TÜM MÜHEND�S VE M�MARLARIN HESAP VE Ç�Z�M CD’ LER� DWG FORMATINDA GELECEKT�R. 
NOT: (BU �STENENLER, YEN� YAPI RUHSAT �Ç�N EVRAK TAK�P L�STES� HAR�C� OLANLARDIR.) 

 
BA�VURU ESNASINDA YUKARIDA BEL�RT�LEN BELGELER�N DI�INDA BELGE �STEN�LMES� VEYA BA�VURU EKS�KS�Z BELGE �LE YAPILDI�I HALDE, H�ZMET�N 

BEL�RT�LEN SÜREDE TAMAMLANMAMASI DURUMUNDA �LK MÜRACAAT YER�NE YA DA �K�NC� MÜRACAAT YER�NE BA�VURUNUZ. 
 

RUHSAT VE DENET�M MÜDÜRLÜ�Ü H�ZMETLER� 
�LK MÜRACAAT YER�   �K�NC� MÜRACAAT YER� 
�S�M : Ahmet GÖKTÜRK  �S�M : MUSTAFA GÜLER 
UNVAN : RUHSAT VE DENET�M MÜDÜR V.  UNVAN : BELED�YE BA�KANI 
ADRES : BELED�YE BA�KANLI�I TAV�ANLI / KÜTAHYA  ADRES : BELED�YE BA�KANLI�I TAV�ANLI / KÜTAHYA 
TEL : 274 614 15 10 / 55  TEL : 274 614 15 10 
FAKS : 274 614 15 68  FAKS : 274 614 15 68 
E-POSTA : ruhsat@tavsanli.bel.tr  E-POSTA : baskan@tavsanli.bel.tr 

 


